Муниципальное  казенное  общеобразовательное  учреждение  

«Средняя  общеобразовательная  школа  п. Зерновой  

Дергачевского  района  Саратовской  области»

Приказ

         09.2012                                                                        №                                                   

О подготовке к государственной 

(итоговой)  аттестации 9-11-х классов
в  2012-2013  учебном  году.
В соответствии с приказом управления образования от           г. №    «Об организации подготовки к проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся  IX классов, освоивших образовательные программы основного общего образования, в 2013г.  в независимой форме» и на основании плана работы МКОУ СОШ п. Зерновой   по  подготовке к итоговой аттестации выпускников 9-11-х классов 2012-2013 учебного года 
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Назначить школьным координатором по организации и проведению государственной      

            (итоговой) аттестации выпускников  9-х классов в независимой форме Круглову    

            Татьяну  Андреевну – заместителя директора школы по УВР.
2.    Школьному координатору  Кругловой Т.А.
2.1. Провести школьное родительское собрание по вопросу проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников  9-х  классов в независимой форме.
2.2. Сформировать электронную базу данных для проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников  9-х  классов в независимой форме.

2.3 Утвердить  план-график по организации проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников  9-х  классов в независимой форме (Приложение 1).

2.4 Обеспечить информирование всех категорий участников образовательного процесса, по вопросам  государственной (итоговой) аттестации выпускников  9-х  классов в независимой форме в 2012- 13  учебном году.

2.6. Организовать внутришкольный контроль по вопросам подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников  9-х  классов в независимой форме (Приложение 2).

     3.  Классному  руководителю 9-го  класса  Тимофеевой Ольге Викторовне:
3.1. Предоставить базу данных с  перечнем  экзаменов по выбору обучающихся 9-го   класса   до 10.10.2012г.

      4. Классному  руководителю 11-го  класса  Тулешову Хакиму  Бурашьевичу:
          4.1.  Предоставить базу данных с  перечнем  экзаменов по выбору обучающихся 11-х

          классов до 10.10.2012 г   

     5. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя директора 
         по УВР   Круглову  Татьяну  Андреевну.
Директор  МОУ СОШ п. Зерновой                             Казакова С.И.

С  приказом  ознакомился: 

План-график

подготовки  и  проведения  государственной (итоговой)  аттестации  обучающихся,  освоивших  программы  основного  общего  и  среднего  (полного)  общего  образования,   по  МКОУ СОШ п. Зерновой

в  2012-2013  учебном  году
	№ п/п
	Перечень  мероприятий
	Сроки
	Ответственные
	Отметка  о  выполнении

	1.
	Нормативно  правовое  обеспечение  государственной (итоговой)  аттестации  в  независимой  форме

	
	Подготовка  распорядительных  актов:

	1.1
	Об  организации  подготовки  к  проведению  государственной (итоговой)  аттестации  обучающихся
	сентябрь
	Казакова С.И.
	

	1.2
	О  комиссиях:

-конфликтной
	сентябрь
	Казакова С.И.
	

	1.3
	Об  утверждении  Инструкции  о  разграничении  видов  работ  по  подготовке  и  проведению  в  2013  году  государственной (итоговой)  аттестации  и  единого  государственного  экзамена
	сентябрь
	Казакова С.И.
	

	1.4
	О контроле  за  ходом  подготовки  и  проведения   государственной (итоговой)  аттестации
	Октябрь, ноябрь, февраль,  май
	Казакова С.И.
	

	1.5
	Об  утверждении  транспортных  схем  доставки  материалов  и  участников аттестации
	Январь, март
	Казакова С.И.
	

	1.6
	О проведении  репетиционных  экзаменов
	Январь-февраль
	
	

	1.7. 
	Об  обеспечении  информационной  безопасности  при  проведении  государственной (итоговой)  аттестации  обучающихся
	Март 
	Казакова С.И.
	

	1.8.
	Об утверждении  состава  общественных  наблюдателей
	май
	Казакова С.И.
	

	1.9
	О  порядке  окончания  2012/2013  учебного  года  и  проведения  государственной (итоговой)  аттестации  обучающихся  IX, XI классов
	март
	Казакова С.И.
	

	2.
	Инструктивно-методическое  обеспечение  государственной (итоговой)  аттестации  в  независимой  форме

	2.1
	Изучение  инструктивно-методических  материалов  по  организации  и  проведению  государственной (итоговой)  аттестации  обучающихся
	По  мере  поступления
	 Казакова С.И..
	

	2.2
	Доведение  инструктивно-методических  материалов  по  организации  и  проведению  государственной (итоговой) аттестации обучающихся:

-освоивших  образовательные  программы  среднего (полного)  общего  образования;

- освоивших  образовательные  программы  основного  общего  образования
	По  мере  поступления.
	Круглова Т.А.

Руководители  ШМО

Тимофеева О.В. Дьяченко Т.А.
	

	2.3.
	Доведение  методических  материалов  для  участников  образовательного  процесса:


	октябрь
	Круглова Т.А.


	

	
	-методических  рекомендаций  по  эффективному  использованию  в  школах  различных  учебно-методических  комплектов  в  ходе  подготовки  к  государственной (итоговой) аттестации;


	
	Руководители  ШМО

Тимофеева О.В. Дьяченко Т.А.


	

	
	-рекомендаций  для  выпускников  образовательных  учреждений  по  подготовке  к  государственной (итоговой)  аттестации;

-рекомендаций  для  родителей
	
	Классные  руководители:

Тимофеева О.В.  Тулешов Х.Б.
	

	
	
	
	
	

	2.4.
	Доведение  инструкций,  регламентирующих  деятельность  участников  государственной (итоговой) аттестации  обучающихся:

-для  обучающихся;

-для  педагогов,  сопровождающих  обучающихся  к  месту  проведения  экзаменов;

- для  общественного  наблюдателя;
	декабрь
	Казакова С.И. 

Круглова Т.А.
	

	3.
	Организационное  обеспечение  государственной (итоговой) аттестации

	3.1.
	Определение транспортных  схем доставки  выпускников  11  класса  и  обучающихся  9  класса  в  ППЭ;
	Январь-февраль
	Казакова С.И.
	

	3.2.
	Согласование  взаимодействия  с  органами  исполнительной  власти  и  службами:

-внутренних дел;

-здравоохранения;

-транспорта
	Март, май
	Казакова С.И.
	

	3.3
	Формирование электронной  базы  данных  для  проведения  государственной (итоговой)  аттестации обучающихся   9  и  11  классов  в  независимой  форме и  ЕГЭ
	ноябрь
	Круглова Т.А.

Классный  руководители:  Тимофеева О.В.  Тулешов Х.Б.
	

	3.4.
	Формирование  банка  данных  на  выпускников 9  и 11  класса по  профильным  предметам 
	              январь
	Круглова Т.А.
	

	3.5.
	Обеспечение  выпускников  пропусками  в  ППЭ
	Май
	Круглова Т.А.
	

	3.6.
	Проведение  государственной (итоговой) аттестации  по  утвержденному  расписанию
	
	
	

	
	-репетиционного
	Март - апрель
	
Казакова С.И.
	

	
	- в мае - июне
	Май - июнь
	Казакова С.И.
	

	3.7.
	Оформление  и  организация  выдачи  свидетельств  о  результатах  ЕГЭ:
	
	
	

	
	- в мае- июне
	Май - июнь
	Казакова С.И.

Круглова Т.А.

Классные  руководители
	

	3.8.
	Подготовка  отчетов:

- оперативной  информации  по  итогам  репетиционных  и  основных  экзаменов  (по  окончанию  проверки  работ);
	июнь
	Круглова Т.А.
	

	3.9.
	Выдача  ведомостей  образовательных  достижений  обучающимся,  освоившим  образовательные  программы  основного  общего  образования.
	июнь
	Казакова С.И.
	

	4.
	Организация  подготовки,  переподготовки  и  повышения  квалификации  участников  государственной  (итоговой)  аттестации  в  независимой  форме

	4.1
	Участие  руководителей  и  педагогов школы  в областных,  районных  совещаниях,  семинарах,  научно-методических  конференциях  
	В  течении  года
	Казакова С.И., Круглова Т.А., Леонова А.Н. , учителя - предметники
	

	4.2
	Консультации  различных  категорий  участников  образовательного  процесса
	В  течении  года
	Казакова С.И.  Круглова Т.А.
	

	5.
	Обеспечение  информирования  о  проведении  государственной (итоговой) аттестации

	5.1.
	Проведение 

- педсоветов, совещаний  с  заместителями  по  УВР,  ВР,    
	Октябрь

Март

Май 
	Казакова С.И.,

Круглова Т.А.

Леонова А.Н.


	

	
	- заседаний  школьных  методических  объединений,
	
	Руководители  ШМО:

Тимофеева О.В.

Дьяченко Т.А.
	

	
	- родительских  собраний, классных  часов:

Ознакомление  учащихся 9 и 11 классов  и  их  родителей  с  Положением  о  государственной (итоговой)  аттестации  выпускников IX и XI (XII) классов, Положением о  золотой  и  серебряной  медалях  «За  особые  успехи  в  изучении  отдельных  предметов», о  сроках  подачи  апелляции,  а  также  с  другими  нормативно-правовыми  актами,  регулирующими  порядок государственной  (итоговой)  аттестации. 
	Сентябрь  до  15.09.10
	Заместители  директора:  Круглова Т.А.,  Леонова А.Н.

Классные  руководители:

Тимофеева О.В.  Тулешов Х.Б.
	

	5.2.
	Оперативное  информирование   выпускников  и  поступающих  в  ВУЗы  и  ССУЗы,  по  вопросам  организации  и  проведения  государственной (итоговой)  аттестации  
	В  течении  года
	Казакова С.И.

Круглова Т.А.

Классные руководители
	

	5.3
	Организация  работы  Интернет – сайта    школы  в  части  государственной-(итоговой)  аттестации.
	В  течении  года
	Казакова С.И. 

Круглова Т.А.

Тулешова О.И.
	

	5.4.
	Оформление  стенда  для  родителей  и  учащихся  с  материалами   по  государственной (итоговой)  аттестации:

· Выписка  из  Положения  о  государственной  (итоговой)  аттестации  выпускников  IX и  XI (XII)  классов;

· Советы  врача , психолога,  учителей-предметников;

· Списки  групп  учащихся,  сдающих  экзамены  по  выбору;

· Сроки  экзаменов;

· График  проведения  консультаций;

· Приказ  о  допуске  к  экзаменам 
	Сентябрь-март
	Круглова Т.А.

Леонова А.Н.
	

	5.3
	Оформление уголков  по  итоговой  аттестации  по  классам.  Выставка  образцов  заполнения  бланков  ответов.
	Сентябрь-март
	Учителя – предметники,  классные  руководители
	

	6.
	Обеспечение  мониторинга  проведения  государственной  (итоговой)  аттестации

	6.1
	Проведение  диагностики  готовности  к  государственной (итоговой)  аттестации  всех  категорий  участников  образовательного  процесса:

-анкетирование  участников  образовательного процесса (учителей,  учащихся,  родителей)  с  целью  изучения  нормативно-правовой  базы  проведения  Г(И)А  в  9  и  11  классах
	В  течении  года:

Декабрь,

Февраль

Апрель 
	Казакова С.И.

Круглова Т.А.

Леонова А.Н.

Классные  руководители:

Тимофеева О.В.  Тулешов Х.Б.
	

	6.2.
	Подведение  итогов  анкетирования  на  школьных  методических  объединениях,  родительских  собраниях, классных  часах
	Декабрь,

Февраль

Апрель
	Круглова Т.А.

Леонова А.Н.

Классные  руководители:

Тимофеева О.В.  Тулешов Х.Б.
	

	6.3.
	Участие  в  мониторинге
	Июнь-июль
	Казакова С.И. 

Круглова Т.А.
	

	7.
	Планирование  и  реализация  расходов  по  организации  государственной (итоговой)  аттестации  в  независимой  форме  на  территории  Дергачевского  муниципального  района

	7.1.
	Составление  сметы  расходов  на  организацию  и  проведение  государственной (итоговой)  аттестации
	ноябрь
	Казакова С.И.
	

	7.2.
	Оформление  договоров  гражданско-правового  характера  с  работниками, привлекаемыми  к  проведению  государственной (итоговой)  аттестации  в  2013  году
	июнь
	Казакова С.И.
	


